METODOLOGIA DE FINANŢARE 

a proiectelor culturale, de tineret şi zilele şcolilor depuse de  persoane fizice, persoane juridice fără scop patrimonial - asociaţii şi fundaţii constituite conform legii, 

a proiectelor culturale de urgenţă şi a proiectelor  prioritare pe bază de contract de colaborare în conformitate cu prevederile Legii nr. 350/2005 şi a Ordonanţei nr. 51 din 11 august 1998 privind îmbunătăţirea sistemului de finanţare a programelor, proiectelor şi acţiunilor culturale, cu modificările şi completările ulterioare

În conformitate cu prevederile Legii nr. 350/2005 privind regimul finanţărilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activităţi nonprofit de interes general, respectiv Ordonanţei nr. 51/1998 privind îmbunătăţirea sistemului de finanţare a programelor, proiectelor şi acţiunilor culturale, cu modificările şi completările ulterioare, Municipiul Miercurea Ciuc derulează în fiecare an proiecte culturale în vederea acordării de finanţări nerambursabile pentru realizarea diferitelor activităţi ale organizaţiilor neguvernamentale din Municipiul Miercurea Ciuc.

Procedura de finanţare ale acestor activităţi din următoarele domenii:

· proiecte pentru copii - care au ca scop activităţi ocazionale sau cu regularitate pentru copii preşcolari şi şcolari din ciclul primar şi gimnazial (3-18 ani). Se vor finanţa proiecte care vizează petrecerea timpului liber în mod educativ, cultivarea aptitudinilor, activităţile educative, meşteşugăreşti, organizarea caselor de joacă.

· Proiecte pentru păstrarea tradiţiilor: proiecte organizate ocazional sau cu regularitate,  de păstrare a tradiţiilor: muzică şi dans popular, activităţi meşteşugăreşti, precum şi sprijinirea proiectelor care vizează prezentarea zestrei populare. 

· Proiectelor de muzică contemporană: organizarea concertelor, spectacolelor de muzică contemporană.

· Artă plastică şi fotografică: proiecte, publicaţii, expoziţii – co-finanţarea activităţilor de organizare, editare cataloage.

· Proiecte de tineret -  care să atragă tinerii din oraş într-o activitate educativă, de competiţie

· Proiecte pentru organizarea zilelor instituţiilor de învăţământ – co-finanţarea activităţilor legate de zilele unităţilor publice de învăţământ (numai fundaţiile şi asociaţiile care funcţionează lângă şcoli)

· Nevoi culturale de urgenţă

La procedura de atribuire a contractelor de finanţare nerambursabilă pot participa persoane fizice, persoane juridice fără scop patrimonial - asociaţii ori fundaţii constituite conform legii, sau culte religioase recunoscute conform legii, care au sediul în municipiul Miercurea Ciuc şi îşi desfăşoară activitatea în municipiul Miercurea Ciuc / sau beneficiarii proiectului sunt domiciliaţi în municipiul Miercurea Ciuc.

Solicitanţii trebuie  să dovedească că:

    a) nu au datorii la bugetul de stat sau la bugetul local;

    b) au respectat obligaţiile asumate prin contractele de finanţare nerambursabilă anterioare.

Municipiul Miercurea Ciuc va efectua plata către organizaţii /fundaţii prin virament în contul bancar al acestora, într-o singură tranşă / sau mai multe tranşe conform celor prevăzute în contractul de finanţare, după validarea raportului intermediar sau final de activitate şi a raportului financiar, pe baza documentelor justificative ale cheltuielilor, conform contractului de finanţare nerambursabilă, până la data limită prevăzută în contractul de finanţare nerambursabilă.

Pe baza prevederilor Legii nr.350/2005 

· finanţările nerambursabile trebuie însoţite de o contribuţie proprie de minimum 10% din valoarea totală eligibilă a finanţării din partea beneficiarului. Astfel organizaţia beneficiară trebuie să prezinte documentele justificative şi pentru suma ce reprezintă contribuţia proprie (factură şi chitanţă sau ordin de plată). 

· Autoritatea finanţatoare şi beneficiarul pot stabili în contractul de finanţare nerambursabilă ca plăţile către beneficiar să se facă în tranşe, în avans, în raport cu faza de execuţie a proiectului şi cu cheltuielile aferente, în funcţie de evaluarea posibilelor riscuri financiare, de durata şi evoluţia în timp a activităţii finanţate ori de costurile interne de organizare si funcţionare ale beneficiarului.
· Pentru aceeaşi activitate nonprofit un beneficiar nu poate contracta decât o singură finanţare nerambursabilă de la aceeaşi autoritate finanţatoare în decursul unui an fiscal.

· Pentru fundamentarea bugetului beneficiarul va prezenta oferte de preţ pentru bunurile / serviciile ce urmează a fi achiziţionate pentru proiect (instrucţiuni pentru întocmirea bugetului) 

GHID

DE DECONTARE A FINANŢĂRILOR NERAMBURSABILE ACORDATE DE CĂTRE MUNICIPIUL MIERCUREA - CIUC 

DOCUMENTELE JUSTIFICATIVE DE PLATĂ 

Prevederile prezentului document sunt aplicabile pe parcursul implementării unui proiect finanţat, până la data expirării perioadei de valabilitate a contractului de finanţare. 

Prevederile acestui Ghid au caracter obligatoriu. 

Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul trebuie să prezinte următoarele documente:

I. Raportul de activitate (conform anexei nr. 1.) semnat de către coordonatorul de proiect, care va  cuprinde date referitoare la:

1. perioada şi  locul de desfăşurare a proiectului, număr participanţi / beneficiari;

2. activităţile /acţiunile desfăşurate în cadrul proiectului; 

3. modalitatea selectării beneficiariilor, dovada publicităţii: afişe, invitaţii – în care să apare că programul a fost realizat din fonduri publice – Municipiul Miercurea Ciuc;

4. lista participanţilor unde este cazul (de exemplu în cazul unei excursii sau programe pentru copii);

5. lista autorilor în cazul editării unei reviste sau carte;

6. rezultate obţinute, indicatori precişi de performanţă şi de eficienţă, gradul de îndeplinire al obiectivelor propuse;

7. contribuţia partenerilor la realizarea acţiunii;
8. în cazul acţiunilor promoţionale – ex. anunţuri în ziar, mass-media trebuie accentuat că programul / proiectul / acţiunea / tabăra etc. este co-finanţat de Municipiul Miercurea Ciuc (dacă nu este respectat acest criteriu, decontul nu este acceptată);

9. apariţia unei anunţi în media locală, în care este menţionat că programul / proiectul / acţiunea / tabăra etc. este co-finanţat de Municipiul Miercurea Ciuc este obligatoriu;

10. impact şi posibilităţi de continuare a activităţii;

11. reflectarea acţiunii în mass media;

12. concluzii.

Observaţie: Raportul final de activitate trebuie să fie însoţit de: copii ale reportajelor, ştirilor publicate în mass media, fotografii, câte un exemplar original al materialelor publicitare sau promovare utilizate (broşuri, pliante, afişe, fotografii cu bannere, etc.), un program detaliat al activităţilor, lista participanţilor conform anexei nr. 2 din prezentul ghid. În cazul editării unei reviste sau carte în raportul final trebuie să apară numărul tipărit din revistă / carte  şi trebuie să reiese din raportul final destinaţia cărţii (de exemplu: câte exemplare a primit autorul, câte au fost destinate colaboratorului / cofinanţatorului, câte au fost trimise la Biblioteca Naţională a României – dacă e cazul, etc.) Dacă este posibil, trebuie anexat lista primitorilor.

II. Raportul financiar (conform anexei nr. 3), semnat de către coordonatorul de proiect, trebuie să cuprindă date referitoare la:

· tipul proiectului

· valoarea totală a proiectului realizat din care:

· tipul cheltuielilor finanţate din bugetul Municipiului Miercurea Ciuc, conform contractului de finanţare, inclusiv menţionarea activităţilor / acţiunilor care le-au determinat;

· tipul cheltuielilor finanţate din alte surse de finanţare (contribuţie proprie, sponsorizări, etc.), inclusiv menţionarea activităţilor / acţiunilor care le-au determinat. 

· Justificarea cheltuielilor

La întocmirea raportului financiar se vor avea în vedere următoarele:

1. Modalitatea de stabilire a eligibilităţii unei cheltuieli

Cheltuielile proiectului sunt considerate toate cheltuielile cuprinse în raportul financiar, adică cele realizate din finanţarea de la Municipiul Miercurea Ciuc, cât şi cele realizate din cofinanţarea asigurată de beneficiar.

Eligibilitatea cheltuielilor proiectului se stabileşte la raportul intermediar şi la raportul final, pentru cheltuielile cuprinse în raportul financiar. 

Stabilirea eligibilităţii unei cheltuieli se face luând în considerare următoarele aspecte:

· cheltuiala a fost realizată pentru proiect (este dovedită legătura directă cu proiectul)

· cheltuiala a fost efectuată pe perioada de desfăşurare a proiectului, pentru activitităţi şi plăţi realizate după semnarea contractului de finanţare

· cheltuiala a fost aprobată în buget. 

· beneficiarul va prezintă toate documentele justificative de plată (în copie), conform precizărilor de mai jos, pentru fiecare tip de cheltuială

· beneficiarul a dovedit realizarea activităţii pentru care a fost realizată cheltuială în cauză.

2. Condiţii ce trebuie îndeplinite pentru virarea tranşelor de finanţare

Finanţarea din partea Municipiului Miercurea Ciuc se acordă prin virament bancar, din bugetul Municipiului Miercurea Ciuc în contul beneficiarului, pe bază de factură emisă de acesta pentru fiecare tranşă. Factura fiscală va conţine toate informaţiile prevăzute de lege – la denumirea serviciului: contravaloare tranşa 1/2/3 per 2011 după caz conform contractului n.   /2011, reprezentând finanţare acordată proiectului: (specificaţi titlul proiectului); 

Factura trebuie transmisă în original şi trebuie semnată şi ştampilată de către beneficiar.

3. Acordarea integrală sau parţială a finanţării aprobate

Municipiul Miercurea Ciuc şi beneficiarul finanţării vor stabili, prin contractul de finanţare, valoarea maximă a finanţării. 

Suma finală acordată cu titlul de finanţare nerambursabilă se stabileşte în funcţie de raportul narativ şi de cheltuielile eligibile reale ale proiectului, pe baza documentelor justificative depuse de beneficiar.  

Valoarea finanţării efectiv plătite poate fi mai mică decât valoarea finanţării aprobate iniţial, conform bugetului estimativ, în următoarele situaţii:

· cheltuielile efectuate au fost mai mici decât cele estimate;

· anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate;

· unele cheltuieli efectuate nu au fost considerate eligibile, în urma evaluării raportului intermediar /final;

· nivelul co-finanţării asigurate de beneficiar nu reprezintă minimum 10% din totalul finanţării aprobate. Ambele valori – a finanţării şi a cofinanţării – se calculează la finalul proiectului, după evaluarea raportului final. Neasigurarea procentului minim de co-finanţare atrage diminuarea finanţării (din cheltuielile eligibile) până la acoperirea acestui procent;

· activităţile proiectului generează venituri. În acest caz, veniturile se vor scădea atât din valoarea finanţării cât şi din cea a co-finanţării, proporţional cu contribuţia fiecărei părţi la realizarea proiectului.  

Atenţie! Finanţarea nerambursabilă nu se acordă pentru activităţi generatoare de profit. 

4. Justificarea cheltuielilor efectuate

Pentru a fi aprobate, documentele prezentate trebuie să facă dovada legăturii directe dintre cheltuieli şi activităţile proiectului şi trebuie să îndeplinească următoarele condiţii obligatorii pentru stabilirea eligibilităţii cheltuielii:

· Sunt emise pe numele beneficiarului finanţării 

· Sunt emise în perioada de desfăşurare a proiectului.

· Sunt completate cu detalierea exactă a produselor sau serviciilor achiziţionate în legătură cu activităţile proiectului;

· Sunt completate cu toate datele prevăzute de lege;

· Sunt însoţite de dovada plăţii (chitanţă, ordin de plată vizat de bancă, ordin de plată electronic evidenţiat în extrasul de cont, CEC-uri, bilete la ordin);

· Cheltuielile efectuate au fost incluse în bugetul aprobat al proiectului;

Persoanele fizice au obligaţia de a depune în original documentele justificative menţionate mai sus (care nu le vor fi returnate);

· Persoanele fizice autorizate şi cele juridice vor depune documentele justificative în copii lizibile, semnate si ştampilate cu menţiunea "conform cu originalul",  cu obligaţia ca la decont să prezinte şi documentele originale, pentru confruntare, documente care le vor fi restituite la finalul evaluării;

· Toate documentele justificative externe, emise de un prestator din afara României către beneficiarului finanţării, se vor folosi cursul de schimb valutar ai BNR la data respectivă
În raport financiar trebuie justificat necesitatea cheltuielilor  / plăţilor efectuate.

5. Documentele justificative ale diferitelor categorii de cheltuieli

Documentele justificative care stau la baza înregistrărilor în contabilitate angajează răspunderea persoanelor care le-au întocmit, vizat şi aprobat, precum şi a celor care le-au înregistrat în contabilitate.

Instrumentele de plată trebuie să fie însoţite de documentele justificative. Aceste documente trebuie să certifice exactitatea sumelor de plată, recepţia bunurilor, executarea serviciilor şi altele asemenea, conform angajamentelor legale încheiate. Instrumentele de plată se semnează de către contabil şi şeful compartimentului financiar-contabil.

Pentru achiziţionarea din fonduri publice nerambursabile de produse, lucrări sau servicii, Beneficiarul are obligaţia şi răspunderea de a aplica procedurile de achiziţie publică prevăzute în dispoziţiile şi legile aflate în vigoare, precum şi, în caz de control să pună la dispoziţia Curţii de Conturi sau Biroului de Audit Public Intern al Primăriei Municipiului Miercurea Ciuc documentele justificative privind achiziţiile publice.

6. Condiţii minime de eligibilitate:

Cheltuielile eligibile vor putea fi decontate numai în măsura în care sunt justificate şi oportune şi au fost contractate în perioada executării contractului.
	Cazare 

Decontarea se va face cu respectarea baremurilor legale

(vezi tabelul nr. 1)

Cheltuielile de cazare se pot efectua pentru servicii de cazare în regim de 2 stele (max 3).
	· factură detaliată cu menţionarea numelor persoanelor cazate a duratei cazării şi a tarifului perceput/noapte; 

· dovada plăţii: chitanţă (pentru plata făcută cu numerar) sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont sau altă dovadă a achitări facturii (pentru plăţile electronice);

· diagrama de cazare – conform modelului anexat la ghid – anexa nr. 4

	Masă 


	· factură detaliata cu precizarea numărului de persoane şi a numărului de zile;

· dovada plăţii: chitanţă pentru plata făcută cu numerar sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont sau altă dovadă a achitări facturii (pentru plăţile electronice);

· Cheltuieli de masă / pachetelor de hrană şi cheltuieli de personal / cheltuieli administrative – nu vor depăşii cumulat procentul de 20% din cheltuielile decontate - conform modelului anexat – anexa nr. 5.
· Dacă o factură conţine alimente sau cheltuieli administrative din centralizator de cheltuieli trebuie să reiese suma şi procentajul (ponderea faţă de finanţarea nerambursabilă având în vedere cadrul legislativ care prevede că cheltuielile cu masă / alimente cumulat cu cheltuielile administrative nu poate să depăşească 20% din totalul finanţării nerambursabile);

	Diurnă

Decontarea se va face cu respectarea baremului legal

(vezi tabel nr. 1)
	Diurna acordată, în condiţiile legii, pentru personalul cu statut de salariat al beneficiarul finanţării:

 - lista nominală, a beneficiarilor de diurna, cu precizarea sumelor primite şi a codului numeric personal, întocmită de beneficiarul finanţării sau de partenerul/ii acestuia, cu semnăturile de primire a sumelor de către beneficiarii diurnei şi cu semnătura beneficiarului finanţării sau a partenerului/partenerilor. În condiţiile în care transportul extern se face cu mijloace proprii şi nu rezultă din nici un document data trecerii fleitierei, beneficiarul va întocmi o declaraţie pe proprie răspundere privind numărul de zile petrecute în străinătate pentru desfăşurarea proiectului, confirmată prin semnătură şi de beneficiarul finanţării sau partenerul acestuia;

	Transport internaţional (avion, tren sau autovehicul) şi transport intern (între localităţi)

Decontarea transportului efectuat cu mijloace auto proprii se face în baza: 

10. consumului de 7,5 litri de carburant la 100 km, pentru transportul în România;

11. consumului specificat de cartea tehnică a maşinii, pentru transport pe parcurs extern.

Această categorie cuprinde cheltuielile privind biletele şi abonamentele de transport, bonuri de benzină, cheltuielile privind transportul echipamentelor şi materialelor.

Transportul se va realiza pe cât posibil cu cele mai ieftine mijloace de transport existente, la clasa a II-a.


	1. Transport cu autoturismul sau autocarul propriu:

· bon de benzină, cu înscrierea pe verso a numărului maşinii şi ştampilate (condiţie pentru bonurile emise în România), însoţite de o declaraţie din care să reiese ruta,  datele de călătorie şi persoanele care au efectuat transportul şi copia cărţii tehnice a maşinii. 

· copie după paşaport cu viza de intrare şi de ieşire din ţară (unde se aplică);

· copie după carte sau buletin de identitate sau orice alt document din  care să reiese domiciliul stabil – în vederea stabilirii distanţei parcurse;

2. Servicii de transport 

· biletele de călătorie (sau copii ale biletelor de avion, tren, autocar de linie);

· copie după paşaport cu viza de intrare şi de ieşire din ţară (unde se aplică) şi/sau  boarding pass-urile;

· copie după carte sau buletin de identitate sau orice alt document din  care să reiese domiciliul stabil – în vederea stabilirii distanţei parcurse;

· contract sau comandă, tabel semnat şi ştampilat de beneficiarul finanţării sau partenerul/acestuia, care să cuprindă numele şi prenumele persoanelor beneficiare ale transportului şi ruta;

· facturi; 

· dovada plăţii: chitanţă pentru plata făcută cu numerar sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont sau altă dovadă a achitări facturii (pentru plăţile electronice);

· dovada selecţiei de ofertă, dacă este cazul;

	Transport local (în localitate) -  – dacă se poate dovedi necesitatea transportului pentru efectuarea proiectului cultural
	· bilete de transport în comun

· bonuri de benzină însoţite de foi de parcurs;

	Cheltuieli conexe transportului internaţional de persoane: cheltuielile cu viză, asigurare de sănătate, taxe de drum şi taxe de parcare. 
	· factură;

· dovada plăţii: chitanţă pentru plata făcută cu numerar sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice);

· copie după paşaport cu viza

· asigurarea de sănătate;

· bonuri taxe autostradă, bonuri taxe parcare.

	Remuneraţii  acordate prestatorilor de servicii
	· contractele civile încheiate cu colaboratori, cu respectarea prevederilor legale şi în care se menţionează clar obiectul contractului, valoarea bruta a contractului şi modalitatea de plată, perioada de valabilitate a contractului;
· dovada achitării impozitelor pe venit (ordin de plată şi extras de cont);

· copii după statele de plată semnate de primitori si datate;

· copia actului de identitate a colaboratorului.

· act de autorizare (calificare) a prestatorului (de ex. în cazul consultanţilor de specialitate, a traducătorilor, etc).

· sau dacă este cazul facturi şi chitanţă / ordin de plată şi extras de cont.

· din decont trebuie să reiese numele şi activitatea detailată a acelor persoane care au primit onorariul respectiv;

	Onorarii acordate titularilor de drepturi de autor sau de drepturi conexe - aceste cheltuieli includ onorariile pentru personalul de specialitate direct implicat în derularea proiectului.


	· contractele de cesiune ale drepturilor de autor şi drepturi conexe încheiate cu respectarea prevederilor legale şi în care se menţionează clar obiectul contractului, valoarea brută şi modalitatea de plată, perioada de valabilitatea contractului;

· dovada achitării impozitelor pe venit (ordin de plată şi extras de cont);

· copii după statele de plată semnate de primitori şi datate;
· copia actului de identitate a titularului drepturilor de autor.

· din decont trebuie să reiese numele şi activitatea detailată a acelor persoane care au primit onorariul respectiv;

	Achiziţiile de bunuri consumabile cum ar fi: rechizite, filme foto, dischete şi alte bunuri consumabile necesare desfăşurării proiectului
	· factură detaliată;

· dovada plăţii: chitanţă, bon fiscal pentru plata făcută în numerar, ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont  sau altă dovadă a achitări facturii (pentru plăţile electronice);

· dovada procedurii de selecţie, dacă e cazul; 

	Achiziţiile de servicii destinate organizării şi derulării proiectului, cum ar fi cheltuielile cu: concepţie, design, tipărituri, tehnoredactare, editare, traduceri, servicii de promovare şi publicitate ale proiectului, comunicaţii, expedieri poştale, etc.

Transport de echipamente, materiale destinate organizării şi desfăşurării proiectului, cu mijloace închiriate de la furnizorii autorizaţi.

Închirieri: spaţii, spaţii publicitare, echipamente, mijloace de transport
	· contractul de prestări servicii; 

· contractul de închiriere; 

· factura detaliată;

· dovada plăţii: chitanţă pentru plata făcută în numerar sau ordin de plată vizat de banca şi extras de cont sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice);

· dovada procedurii de selecţie, dacă e cazul.



	Co-finanţare în natură 
	· contract între beneficiar şi furnizorul produselor sau serviciilor (trebuie să conţină obiectul concret al contractului şi valoarea produselor/serviciilor), din care să reiese legătura cu proiectul;

· act de predare-primire a produselor; 

· proces verbal de efectuare a serviciilor.


Din finanţările nerambursabile acordate potrivit  ordonanţei 51/1998 se pot acoperi următoarele categorii de cheltuieli eligibile:

a) cheltuielile de realizare a acţiunii /proiectului /proiectului cultural, precum costuri  de materiale şi servicii, costuri de producţie, închirieri de spaţii şi aparatură, onorarii, prestări servicii, premii şi altele asemenea;

b) achiziţionarea de dotări necesare derulării proiectului sau proiectului cultural;

c) cheltuieli ocazionate de cazarea şi transportul intern şi internaţional ale participanţilor /invitaţilor;

d) alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii şi cercetări, consultanţa de specialitate, tipărituri, seminarii, conferinţe, ateliere de lucru, acţiuni promoţionale şi de publicitate;

e) cheltuieli de masă ale participanţilor şi /sau invitaţilor;

f) diurna, acordată în condiţiile legii;

g) cheltuieli de personal si cheltuieli administrative, aferente perioadei de realizare a acţiunii /proiectului /proiectului cultural.

Cheltuielile prevăzute la lit. b) - achiziţionarea de dotări - se acoperă în limita unui procent de 20% din totalul finanţării nerambursabile acordate.

Cheltuielile prevăzute la lit. e) – masă -  şi g) -  cheltuieli de personal si cheltuieli administrative - se acoperă, cumulat, in limita unui procent de 20% din totalul finanţării nerambursabile acordate.

Alte cheltuieli

Servicii de închiriere: închirieri echipamente, mijloace de transport, săli pentru organizarea diferitelor acţiuni (conferinţe, seminarii, cursuri, expoziţii, spectacole, etc.), închirieri echipamente sau spaţii culturale şi sportive.

Servicii de publicitate: editarea şi tipărirea unor publicaţii – broşuri, pliante, afişe, bannere, etc. –,   traducerea şi tehnoredactarea unor materiale,  realizare de filme, developări fotografii acţiuni de vizibilitate, apariţii în mass media

Servicii de consultanţă: consultanţă din partea unor specialişti din diferite domenii, direct implicaţi în proiect.

Premii – recompensă oferită unui artist (unei persoane fizice), în cazul de faţă, care excelează în domeniul său; 

Nu se acordă premii persoanelor juridice.

Pentru premiile acordate în domeniul cultural, se calculează şi reţine impozit pentru sume ce depăşesc 600 lei (vezi art. 17, art. 41, art.43 alin g. şi art. 77 alin 1 şi alin. 4din Codul fiscal)

Pe baza acestor documente justificative Municipiul Miercurea Ciuc va efectua plata către organizaţia beneficiară. 

Documente justificative:

· factura detaliată;

· dovada plăţii: chitanţă pentru plata făcută în numerar sau ordin de plată vizat de banca şi extras de cont sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice);

· lista premianţilor

Pe baza acestor documente justificative Municipiul Miercurea Ciuc va efectua plata către organizaţia beneficiară. 

Finanţările nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice.

NOTĂ

· Pentru decontarea achiziţiilor de bunuri şi servicii este necesară factura fiscală însoţită de chitanţă, sau ordin de plată şi extras de cont, dacă s-a efectuat un virament bancar. Aceste documente sunt absolut obligatorii pentru bunurile şi serviciile cu orice valoare. Fac excepţie: bonurile de benzină şi bonurile de parcare. 

· Nu se acceptă bonul fiscal ştampilat.
· Facturile decontate trebuie să conţină concret bunurile cumpărate, nu se acceptă facturi care nu sunt completate în totalitate;
· Dacă programul a fost organizat de exemplu în luna august (luna X), iar dacă în decont apar facturi din luna septembrie (luna X+1), trebuie justificat de ce a fost facturat ulterior, altfel nu se acceptă;
· Contribuţia proprie de 10% trebuie decontat şi dovedit cu facturi, chitanţe şi trebuie anexat lista beneficiarilor după caz;
· În decont să apare facturile, chitanţele, bonurile fiscale în aceeaşi ordine cum apar şi în centralizator de cheltuieli;
La efectuarea decontului:

· Beneficiarii vor îndosaria documentele în ordinea activităţilor şi a prezentării lor în raportul financiar;

· Documentele justificative vor avea anexat un opis al documentelor depuse, semnat şi ştampilat (dacă este cazul) de către beneficiar.

· documentaţie de decontul trebuie depus într-un singur exemplar;

· din centralizator de cheltuieli trebuie să reiese finanţarea nerambursabilă şi contribuţia proprie;

· factură fiscal emisă de beneficiar, în original, necesară pentru eliberarea tranşei de finanţare

· Documentaţiile prezentate la Municipiul Miercurea Ciuc spre decontare, care nu respectă condiţiile mai sus menţionate se vor returna expeditorului pe loc ( în cazul celor trimise prin delegat), prin poştă cu plata la destinaţie ( în celor trimise prin poştă sau curier);

· în situaţia în care documentaţiile sunt incomplete şi beneficiarul finanţării nerambursabile li se solicită completări / clarificări, acestea se vor transmite Municipiului Miercurea Ciuc într-o formă corespunzătoare (îndosariate) purtând aceleaşi elemente de identificare ca şi decontul iniţial (nume beneficiar, denumire proiect, titlu proiect, nr. contract finanţare etc.)

Tabelul nr. 1  la Ghidul deconturilor 

Nivelul diurnelor şi al plafoanelor de cazare (selecţie),

conform Hotărârii 518/1995, şi Hotărârii nr. 1.860/2006 cu modificările şi completările ulterioare

	Nr. crt.
	Ţara
	Valuta
	Nivel diurnă
	Plafon de cazare

	1.
	România
	LEI
	13
	Cazare hotel 3 stele

	2.
	Ţari UE 
	EUR
	35
	150

	3.
	Australia
	USD
	38
	160

	4.
	Canada
	USD
	38
	150

	5.
	Elveţia
	EUR
	38
	150

	6.
	Israel
	USD
	38
	120

	7.
	Moldova
	USD
	38
	100

	8.
	Norvegia
	EUR
	35
	150

	9.
	Federaţia Rusă
	USD
	47
	140

	10.
	S.U.A
	USD
	53
	210

	11.
	Turcia
	USD
	38
	140


ANEXA nr. 1 la Metodologia de finanţare

DENUMIREA ORGANIZAŢIEI___________________________________________________

ADRESA _______________________________________________________________________

COD FISCAL____________________________________________________________________

TEL/FAX_______________________________________________________________________

Către ,

MUNICIPIUL MIERCUREA CIUC

RAPORT DE ACTIVITATE

1. Identificarea acţiunii:

Denumire proiect: proiect cultural

Titlul proiectului: _________________________________________________________________

Perioada: ________________________________________________________________________

Loc de desfăşurare_________________________________________________________________

Numărul  participanţilor:____________________________________________________________

2. Importanţa acţiunii

3. Obiectivele planificate şi realizate:

4. Oportunitatea proiectului în raport cu priorităţile comunităţii:

5. Acţiuni organizate:

6. Parteneriatul (precizaţi partenerii şi contribuţia acestora):

7. Rezultatul proiectului cu măsurarea rezultatelor prin indicatori precişi de performanţă şi de eficienţă:

8. Posibilităţi privind continuarea proiectului după perioada de finanţare:

9. Mediatizarea proiectului, materiale de informare ale organizaţiei, cu anexarea în original a unui exemplar din ziarul (mass-media) în care a apărut articolul şi/sau fotografii despre proiectul desfăşurat şi anexarea în original a tipăriturilor realizate prin proiect, după caz: 

10. Concluzii:

Numele, semnătura unei persoane  din conducere

Sau  a responsabilului de  proiect

.................................................

Data:  ___________________




Ştampila

ANEXA nr. 2 la Metodologia de finanţare

CENTRALIZATOR DE CHELTUIELI

	Categoria de cheltuială
	Numărul documentului justificativ
	Unitatea care a emis documentul
	Data
	Suma
	Ce reprezintă

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total:
	


Justificarea cheltuielilor decontate:

Funcţia, 

numele şi prenumele în clar

................................

................................

semnătura şi ştampila 

ANEXA nr. 3  la Metodologia de finanţare

LISTA PARTICIPANŢILOR

Lista participanţilor la acţiunea ____________________________________________ care a avut loc în perioada ____________________________ organizată de _________________________________:

	Nr
	Numele si prenumele
	Denumirea organizatiei sau Domiciliul
	Adresa de email sau telefon
	Semnătura

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Numele, prenumele şi semnătura unei persoane  din conducere




      Data: ____________________




Ştampila

ANEXA nr. 4 la Metodologia de finanţare

Proiectul:

DIAGRAMA DE CAZARE – dacă este cazul

	Nr.

Crt.


	Numele şi prenumele
	Tarif

pers.


	Nr.

Zile


	Valoarea serv.

Total


	Total general
	Observaţii



	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	












(semnătura)

_____________________________











Recepţioner











L.S

Servicii de cazare în regim de ...... stele.

ANEXA nr. 5 la Metodologia de finanţare

PONTAJ DE MASĂ - dacă este cazul
Lista participanţilor la acţiunea ___________________________________ care au  beneficiat de masă, la unitatea _________________________________, în perioada ________________________________:

	Nr
	Numele si prenumele
	Nr. zile
	Semnătura

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	


Semnătura şi ştampila 




Semnătura unei persoane  

unităţii prestatoare





din conducere:

Data: ____________________




Ştampila

